PATVIRTINTA

Alytaus ,,Sakalélio* pradinés mokyklos
direktoriaus 2021 m. vasario 22 d.
jsakymu Nr. V-10-(1.2.)

ASMENS DUOMENU TVARKYMO ALYTAUS ,,SAKALELIO“ PRADINEJE MOKYKLOJE
TAISYKLES

SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Alytaus ,,Sakalélio” pradinéje mokykloje taisyklés (toliau —
Taisyklés) reglamentuoja asmens duomeny tvarkymo Alytaus ,,Sakalélio” pradinéje mokykloje (toliau
— mokykla) principus ir tikslus, nustato Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarkg, Duomeny
tvarkytojy teises, pareigas ir atsakomybe, jtvirtina organizacines, technines ir fizines duomeny
apsaugos priemones, reglamentuoja asmens duomeny tvarkytojo, Duomeny apsaugos pareigiino
pasitelkimo atvejus ir Kitus asmens duomeny apsaugai keliamus reikalavimus.

2. Mokykloje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis:

2.1. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAI);

2.2. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas) ir reglamento jgyvendinamaisiais teisés
aktais;

2.3. Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo
priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkricio
12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) ,,D¢l Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms asmens
duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo (toliau — Bendrieji reikalavimai organizacinéms ir
techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms);

2.4. Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu;

2.5. Lietuvos Respublikos §vietimo jstatymu;

2.6. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

2.7. Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu

2.8. Lietuvos Respublikos darbo kodeksu;

2.9. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. balandZio 5 d. nutarimu Nr. 254 ,,D¢l valstybés
ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy veiklos vertinimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

2.10. Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis;

2.11. Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 (su visais vélesniais pakeitimais) (toliau — BDSTR),
Ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo S$vietimo
programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykle (toliau —
SIVDSTR), patvirtinta Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18
d. jsakymu Nr. V-1511,

2.12. Siomis Taisyklémis;

2.13. kitais LR teisés aktais.

3. Pasikeitus Taisyklése minimy teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty nuostatoms,
taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

4. Asmens duomenys mokykloje tvarkomi neautomatiniu budu susistemintose rinkmenose
ir/arba automatiniu btdu.

1L SKYRIUS
TAISYKLESE VARTOJAMOS SAVOKOS

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:



5.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti,
yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy,
kaip antai vardg ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto
identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés,
ekonominés, kulttrinés ar socialinés tapatybés pozymius.

5.2. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis
su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atlickama operacija ar operacijy seka, kaip
pavyzdziui rinkimas, jraSymas, rii§iavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, i§gava,
susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu buidu sudarant galimybe jais
naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, i$trynimas arba
sunaikinimas.

5.3. Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio
duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés nustatyti Sgjungos arba valstybés narés teisés, duomeny
valdytojas arba konkretiis jo skyrimo kriterijai gali biiti nustatyti Sajungos arba valstybés narés teise;

5.4. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

5.5. Duomeny subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

5.6. Kandidatas — asmuo, dalyvaujantis ar ketinantis dalyvauti duomeny valdytojo vykdomoje
personalo atrankoje.

5.7. Sutikimas — savanoriS$kas duomeny subjekto valios pareiSkimas tvarkyti jo asmens
duomenis jam zinomu tikslu.

5.8. Duomeny apsaugos pareigiinas — duomeny valdytojo paskirtas darbuotojas ar iSorinis
paslaugy teikéjas, tvarkomy duomeny atzvilgiu atliekantis pareigas, nustatytas duomeny apsaugos
pareigiinui Reglamente ir ADTAL

5.9. Vidaus administravimas — veikla, kuria uztikrinamas duomeny valdytojo savarankiskas
funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, dokumenty valdymas, turimy materialiniy
ir finansiniy istekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas ir pan.).

5.10. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentira ar kita
jstaiga, kuriai atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre¢ioji Salis ar ne. Taciau valdZios;
institucijos, kurios pagal Sgjungos arba valstybés narés teis¢ gali gauti asmens duomenis vykdydamos
konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavejais; tvarkydamos tuos duomenis, tos valdZios institucijos
laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny apsaugos taisykliy;

5.11. Ypatingi asmens duomenys (pagal Reglamentg (ES) 2016/679 — specialiy kategorijy
asmens duomenys) — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine kilme, politiniais, religiniais,
filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose, sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat
informacija apie asmens teistumg, genetiniai ir biometriniai duomenys.

5.12. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir Reglamente (ES) 2016/679 ir
kituose LR teisés aktuose vartojamas sgvokas.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

6. Asmens duomenys mokykloje tvarkomi vadovaujantis §iais principais:

6.1. teisétumo, sgZiningumo ir skaidrumo — asmens duomenys tvarkomi tiksliai, sgziningai ir
skaidriai, teisétiems ir apibréZtiems tikslams pasiekti;

6.2. tikslo apribojimo — asmens duomenys renkami ir tvarkomi tikslingai, nustatytais, aiskiai
apibréztais bei teisétais tikslais ir toliau negali biiti tvarkomi Kitais, nesuderinamais su nustatytaisiais
prie$ renkant asmens duomenis, tikslais;

6.3. tikslumo — asmens duomenys tvarkomi taip, kad jie buty tikslas, prireikus atnaujinami;
imamasi visy pagristy priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tiksliis, atsizvelgiant j jy
tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStaisomi, iStrinami arba sustabdomas jy tvarkymas;



6.4. duomeny kiekio mazinimo — renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir
proporcingumo principy, tvarkomi tik tokia apimtimi, kuri yra reikalinga asmens duomeny tvarkymo
tikslams pasiekti, nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

6.5. saugojimo trukmés apribojimo — asmens duomenys saugomi tiek laiko ir tokia forma, kad
duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie
duomenys buvo surinkti ir tvarkomi, pasiekti;

6.6. vientisumo ir konfidencialumo — asmens duomenys tvarkomi tokiu buidu, kad taikant
atitinkamas technines, fizines ar organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny
saugumas, jskaitant apsaugg nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo,
netycinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

7. Asmens duomenys mokykloje renkami ir tvarkomi juos gaunant tiesiogiai i§ duomeny
subjekto ir/ar teisés akty nustatyta tvarka ir Siais tikslais:

7.1. ugdymo organizavimo ir administravimo;

7.2. vidaus administravimo;

7.3. vykdant personalo atranka;

7.4. komunikacijos su darbuotojais nuotolinio darbo ir ne darbo metu palaikymui;

7.5. mokyklos bendruomenés ir visuomenés informavimo apie mokyklos ir bendruomenés nariy
veiklg bei pasiekimus tikslu;

7.6. skundy, praSymy, pranesimy nagrinéjimui;

7.7. mokyklos turto bei asmeny saugumo uztikrinimo tikslu.

8. Duomeny subjekty grupés, asmens duomeny tvarkymo pagrindai, renkamy duomeny apimtis,
duomeny saugojimo terminai, informacija apie asmens duomeny perdavimg tretiesiems asmenims
reglamentuojama Taisykliy Priede Nr. 1.

V SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJAS, JO TEISES IR PAREIGOS

9. Mokykloje tvarkomy asmens duomeny valdytojas yra Alytaus ,,Sakalélio* pradiné mokykla,
juridinio asmens kodas 291054230, adresas Jaunimo g. 1, Alytus, elektroninio paSto adresas
sakprad@sakalelis.alytus.Im.lt, interneto svetainé www.sakaleliomokykla.lt, paskyra socialiame tinkle
Facebook @Alytaus ,, Sakalélio* pradiné mokykla (toliau — duomeny valdytojas).

10. Duomeny valdytojo teisés:

10.1. tvarkyti duomeny subjekty asmens duomenis bei priimti sprendimus dél tvarkomy asmens
duomeny teikimo;

10.2. rengti ir tvirtinti lokalius asmens duomeny tvarkyma reglamentuojancius teisés aktus;

10.3. paskirti uz asmens duomeny apsaugg atsakingg asmenj;

10.4. parinkti ir jgalioti duomeny tvarkytoja tvarkyti duomeny subjekty asmens duomenis (zr. VI
skyriy);

10.5. konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija.

11. Duomeny valdytojo pareigos:

11.1. vadovaujantis Reglamento, ADTA] ir kity, asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanciy,
teisés akty nuostaty, uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdyti Bendruosiuose
reikalavimuose organizacinéms ir techninéms asmens duomeny saugumo priemonéms ir kituose teisés
aktuose, reglamentuojanc¢iuose asmens duomeny tvarkymga, nustatytas asmens duomeny valdytojo
pareigas;

11.2. ne reciau kaip kartg per dvejus metus atlikti asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinima,
parengti ataskaitg, esant poreikiui, imtis priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti; atlikti poveikio
duomeny apsaugai vertinima;

11.3. ne reCiau kaip karta per dvejus metus perziuréti Taisykles ir prireikus inicijuoti jy
pakeitimus;

11.4. paskirti uz asmens duomeny tvarkyma mokykloje atsakingg (-us) asmenj (-is);
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11.5. teikti metoding pagalbg darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny tvarkymo
klausimais; organizuoti mokyklos darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos srityje ir
darbuotojy, atsakingy uz asmens duomeny tvarkyma, kvalifikacijos tobulinima,;

11.6. esant poreikiui, skirti duomeny apsaugos pareigiing, uztikrinant nepriklausomg ir nesaliska
pareiginui pavesty uzduoCiy ir funkcijy vykdyma (vengia nurodymy, uzduociy ir pareigy, galinéiy
sukelti interesy konflikta, skyrimo) bei pavesty funkcijy vykdymui batiny iStekliy prieinamuma (Zr.
VII skyriy);

11.7. apie asmens duomeny saugumo pazeidimus informuoti suinteresuotus duomeny subjektus
ir pranesti atsakingoms institucijoms;

11.8. su Taisyklémis supazindinti naujai priimtus mokyklos darbuotojus.

VI SKYRIUS
DUOMENU TVARKYTOJAS

12. Duomeny valdytojas gali pasitelkti duomeny tvarkytoja asmens duomeny tvarkymo
veiksmams atlikti.

13. Pasirinkus duomeny tvarkytoja, duomeny valdytojas sudaro dvisalg rasyting sutart] dél
jgaliojimo duomeny tvarkytojui suteikimo, nustato veiksmus, kuriuos jgalioja atlikti duomeny
tvarkytoja, apibrézia duomeny tvarkytojo teises ir pareigas.

14. Duomeny tvarkytojo teisés:

14.1. tvarkyti asmens duomenis, nevirSijant sutartyje nustatyty jgaliojimy;

14.2. teikti duomeny valdytojui pasitilymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir programiniy
priemoniy gerinimo;

15. Duomeny tvarkytojo pareigos:

15.1. savo jgaliojimus vykdyti vadovaujantis Reglamentu, ADTA], Siomis taisyklémis ir Kitais,
asmens duomeny tvarkyma ir apsaugg reglamentuojanciais teisés aktais;

15.2. uztikrinti organizacines, technines ir fizines duomeny saugumo priemones, skirtas asmens
duomenims nuo atsitiktinio ir/ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo apsaugoti:

15.2.1. uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny biity suteikta tik jgaliotiems asmenims;

15.2.2. supazindinti naujai priimtus darbuotojus su sutartiniais jsipareigojimais ir Siomis
taisyklémis;

15.2.3. laikytis konfidencialumo principy ir laikyti paslaptyje bet kokig su duomeny subjekto
duomenimis susijusig informacija, su kuria susipazino atliekant duomeny tvarkymo veiksmus;
neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir nesudaryti salygy jokiomis priemonémis su ja
susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis informacija, tiek jstaigoje, tieck uz jos
riby;

15.2.4. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uztikrinti duomeny veiklos jrasy pakeitimy
atsekamumag;

15.2.5. uztikrinti, kad asmens duomenys biity saugomi vadovaujantis BDSTR ir SIVDSTR
nustatyty terminy;

15.2.6. padéti duomeny valdytojui uztikrinti jam teisés aktais nustatytas prievoles;

15.2.7. esant poreikiui, konsultuotis su duomeny valdytojo paskirtu asmens duomeny pareigiinu
ar kitu, uz asmens duomeny apsaugg atsakingu, asmeniu duomeny tvarkymo klausimais ar skirti
asmens duomeny pareigiing; apie paskirtg asmens duomeny pareigiing ne véliau kaip per 3 darbo
dienas informuoti duomeny valdytoja;

15.2.8. jvykus duomeny saugumo pazeidimams, nedelsiant pranesti atsakingoms institucijoms ir
ne véliau kaip sekancig darbo dieng, informuoti duomeny valdytoja;

VIl SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

16. Esant poreikiui, duomeny valdytojas gali paskirti asmens duomeny pareiging (toliau —
pareigiinas).
17. Pareigiino teisés:



17.1. vykdyti su asmens duomeny tvarkymu susijusig veikla nevirSijant Reglamente, ADTA] ir
kituose LR teisés aktuose nustatyty jgaliojimy;

17.2. teikti sitlymus ir i8vadas mokyklos direktoriui dél asmens duomeny apsaugos ir duomeny
tvarkymo priemoniy nustatymo;

17.3. nustacius, kad asmens duomenys tvarkomi pazeidziant teisés akty, reglamentuojanciy
duomeny apsaugg, nuostatas, teikti tiesioginius nurodymus pasalinti asmens duomeny tvarkymo
pazeidimus; pazeidéjui atsisakant vykdyti tiesioginius nurodymus — informuoti Valstybing duomeny
apsaugos inspekcija;

17.4. konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

18. Pareigiino pareigos ir funkcijos:

18.1. vykdyti asmens duomeny apsaugos jgyvendinimo ir duomeny tvarkymo priemoniy
naudojimo mokykloje priezitra;

18.2. inicijuoti ir organizuoti poveikio tvarkant asmens duomenis vertinimus;

18.3. konsultuoti mokyklos darbuotojus, jgaliotus tvarkyti asmens duomenis, asmens duomeny
tvarkymo ir apsaugos klausimais; supazindinti SU asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés
aktais ir jy pakeitimais;

18.4. vykdyti mokyklos darbuotojy ir/ar mokyklos paskirty duomeny tvarkytojy, jgalioty
tvarkyti asmens duomenis, veiklos prieziiirg ir kontrolg;

18.5. padéti duomeny subjektams jgyvendinti jy teises;

18.6. rengti duomeny tvarkymo veiklos jrasus, o pasikeitus asmens duomeny tvarkymo
veiksmams ar Kitai informacijai, susijusiai su asmens duomeny tvarkymu, atnaujinti duomeny
tvarkymo veiklos jraSuose esancia informacija;

18.7. esant poreikiui, atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima;

18.8. jvykus asmens duomeny apsaugos pazeidimui, imtis visy reikalingy veiksmy ir jmanomy
priemoniy, siekiant atstatyti prarastus asmens duomenis ir/ar sumazinti asmens duomenims padarytg
zala;

18.9. Reglamente ir ADTA] nustatytais atvejais, apie jvykusj asmens duomeny apsaugos
pazeidimg pranesti suinteresuotiems duomeny subjektams ir Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai;

18.10. ne reciau kaip kartg per dvejus metus atlikti asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinima,
prireikus imtis priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti;

18.11. vykdyti kitas, Reglamente, ADTAJ ir Kituose teisés aktuose, reglamentuojanciuose
asmens duomeny tvarkyma, nustatytas pareigas bei duomeny valdytojo pavestas uzduotis ir funkcijas.

VIl SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTAS

19. Duomeny subjekto, kurio duomenys tvarkomi mokyklos veikloje, teisés:

19.1. Teisé zinoti. Duomeny subjektas turi teis¢ gauti informacija apie tai, kokie ir i§ kokiy
Saltiniy jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami
ir/ar buvo teikti per paskutinius 1 metus.

19.2. Teisé susipazinti. Duomeny subjektui pateikus pra§yma jgyvendinti jo teis¢ susipazinti su
savo asmens duomenimis, duomeny valdytojas pateikia:

19.2.1. informacija, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi mokykloje, ar ne;

19.2.2. jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi, su asmens duomeny tvarkymu
susijusig informacijg, nustatytg Reglamento 15 straipsnio 1 ir 2 dalyse;

19.2.3. tvarkomy asmens duomeny kopija.

19.3. Teisé iStaisyti. Jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato,
kad jo asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamas ar netikslts, pateikia mokyklai nustatytos formos
praSymag (Priedas Nr. 2), kad tvarkomi netikslis asmens duomenys biity iStaisyti, o neiSsamis
papildyti;

19.3.1. gavus duomeny subjekto prasyma, mokykla, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, patikrina
asmens duomenis ir iStaiso neteisingus, neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdo
tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;
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19.3.2. siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra netiksls ar
nei§samis, mokykla turi teis¢ duomeny subjekto paprasyti pateikti tai patvirtinancius jrodymus
(dokumentus);

19.3.3. jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto prasyma)
buvo perduoti kitiems duomeny gavéjams/tvarkytojams, mokykla juos apie istaisytus asmens
duomenis informuoja, nebent tai blity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny
subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

19.4. Teisé ,buti pamir§tam*. Jeigu duomeny subjektas, SuSipazings su Savo asmens
duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai ir nesaziningai, pateikia
mokyklai nustatytos formos prasyma (Priedas Nr. 2) dél duomeny tvarkymo teisétumo patikrinimo;

19.4.1. mokykla, gavusi duomeny subjekto prasymg dél duomeny tvarkymo teisétumo
patikrinimo, nedelsdama, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina asmens
duomeny tvarkymo teisétumg, sgzininguma ir, nustacius duomeny tvarkymo pazeidimus, nedelsiant
sunaikina neteisétai ir nesgziningai sukauptus asmens duomenis ar sustabdo tokiy asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima;

19.4.2. duomeny subjekto teisé istrinti jo asmens duomenis jgyvendinama:

19.4.2.1. kai mokykla neturi jokio jstatyminio imperatyvo tvarkyti duomeny subjekto duomenis,
arba kai dél duomeny istrynimo, nenukentéty mokyklos veikla;

19.4.2.2. duomeny subjektui pageidaujant, kad mokykla nebetvarkyty ir istrinty informacija apie
jo kurybinius darbus, pasiekimus, nuotraukas ir/ar vaizdo medziaga — t. y. kai asmens duomenys
naudojami bendruomenés ir visuomenés informavimo apie mokyklos veikla ir mokyklos
bendruomenés nariy pasiekimus tikslu;

19.4.2.3. jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, istrinti pagal duomeny subjekto praSyma,
buvo perduoti Kitiems duomeny gavéjams/tvarkytojams, mokykla juos apie iStrintus asmens duomenis
informuoja, nebent tai blity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas
turi teise prasyti, kad jam buty pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

19.5. Teisé apriboti. Duomeny subjektas, esant teisétai priezasciai, turi teis¢ reikalauti, kad
mokykla apriboty/sustabdyty jo asmens duomeny tvarkyma;

19.5.1. mokykla, duomeny subjekto praSymu apribojusi/sustabdziusi jo asmens duomeny
tvarkyma, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai apriboti/sustabdyti, saugo tol, kol jie bus
iStaisyti ar sunaikinti (duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti
tvarkymo veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali bti atliekami tik:

19.5.1.1. turint tiksla jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo
sustabdyti;

19.5.1.2. jei duomeny subjektas duoda sutikimg toliau tvarkyti savo asmens duomenis;

19.5.1.3. jei reikia apsaugoti treciyjy asmeny teises ar teisétus interesus;

19.5.2. asmens duomenys, kuriy tvarkymas yra apribotas/sustabdytas, saugomi, o prie§ tokio
apribojimo panaikinimg duomeny subjektas informuojamas telefonu ar elektroniniy rySiy
priemonémis;

19.5.3. jeigu duomeny subjekto asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas/sustabdytas pagal
duomeny subjekto prasyma, buvo perduoti duomeny gavéjams/tvarkytojams, mokykla juos apie
apribotg/sustabdyta asmens duomeny tvarkymag informuoja, nebent tai bty nejmanoma ar
pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam buty pateikta
informacija apie tokius duomeny gaveéjus.

19.6. Teisé perkelti. Duomeny subjekto teis¢ j duomeny perkeliamuma gali buti jgyvendinta
tada, kai duomenys tvarkomi duomeny subjekto sutikimo pagrindu arba vykdant sutartj, kurios Salis
yra duomeny subjektas, ir tik tada, kai duomenys tvarkomi automatizuotomis priemonémis. Duomeny
subjekto teisé j duomeny perkeliamuma negali daryti neigiamo poveikio kity fiziniy/juridiniy asmeny
teiséms ir laisvéms;

19.6.1. duomeny subjektas, norédamas gauti ir/ar persiysti savo pateiktus asmens duomenis,
kitam duomeny valdytojui, pateikia mokyklai nustatytos formos prasyma (priedas Nr. 2), kuriame
tiksliai nurodo, kokius asmens duomenis ir kokiam duomeny valdytojui pageidauja perkelti;

19.6.2. jei techniSkai jmanoma, mokykla duomeny subjektui ir/ar kitam duomeny valdytojui
perduoda praSymga pateikusio duomeny subjekto asmens duomenis susistemintu, jprastai naudojamu ir



kompiuterio skaitomu formatu (duomenys gali biti pateikiami internetu arba jrasyti j CD, DVD ar kita
duomeny laikmeng);

19.6.3. duomeny subjektas teisés | duomeny perkeliamuma neturi ty asmens duomeny atzvilgiu,
kurie tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose, pvz., popierinése bylose.

19.6.4. pagal duomeny subjekto prasSyma perkelti asmens duomenys automatiskai neistrinami.
Duomeny subjektas, pageidaujantis, kad jo perkelti asmens duomenys biity istrinti, pateikia mokyklai
nustatytos formos praSyma dél asmens duomeny iStrynimo.

19.7. Teisé nesutikti. Duomeny subjektas turi teise nesutikti, kad tam tikri jo asmens duomenys
biity tvarkomi. Apie savo nesutikimg dél tam tikry asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjektas
mokyklg informuoja rastu, pateikiant nustatytos formos sutikima/nesutikimg dél asmens duomeny
tvarkymo (Mokymo sutarties priedas Nr. 1) mokymo sutarties sudarymo metu;

19.7.1. duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks tvarkymas
atliekamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, dél kuriy atliekamas
asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba jeigu
asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus.

19.8. Teisé pateikti skunda. Duomeny subjektas turi teis¢ pateikti skundg Lietuvos Respublikos
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

20. Mokykla apie duomeny subjekto praSymu atlikta ar neatlikta asmens duomeny iStaisyma,
perkélima, sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma/apribojima, ne véliau kaip
per 5 darbo dienas, informuoja prasyma pateikusj duomeny subjekta.

21. Asmens duomenys taisomi, naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi/apribojami tik
gavus duomeny subjekto rasytinj praSyma, nustac¢ius duomeny subjekto tapatybe ir gavus jo asmens
duomenis patvirtinancius dokumentus. Si nuostata netaikoma, jeigu Duomeny subjektas kreipiasi dél
informavimo apie asmens duomeny tvarkyma pagal Reglamento 13 ir 14 straipsnius.

22. Kylant abejoniy dél duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumo, asmens
duomeny tvarkymo veiksmai sustabdomi tol, kol bus patikrinti ir patikslinti duomenys.

IX SKYRIUS
PRASYMO, IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES, PATEIKIMAS

23. Duomeny subjektas dél savo teisiy jgyvendinimo gali kreiptis ] mokykla pateikdamas
nustatytos formos prasyma (Priedas Nr. 2), kuris skelbiamas mokyklos interneto svetainéje
www.sakaleliomokykla.lt, asmeniskai, paStu ar per pasiuntinj, ar elektroniniy rySiy priemonémis.

24. PraSymas turi buti jskaitomas, asmens pasiraSytas, jame turi biiti nurodytas duomeny
subjekto vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys rySiui palaikyti ir informacija apie tai, kokia i§
Taisykliy 19 punkte nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti.
Duomeny subjektas savo praSyme turi nurodyti pageidaujamg bendravimo buda.

25. Pateikiant praSymg pasStu ar per pasiuntinj, kartu turi bati pateikta asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtinta notaro, ar Sio dokumento kopija, patvirtinta Kita teisés
akty nustatyta tvarka.

26. Pateikiant prasyma elektroniniy rySiy priemonémis, jis turi buti pasirasytas kvalifikuotu
elektroniniu parasu.

27. Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti pats arba per atstova.

27.1. Jei duomeny subjekto vardu j mokyklg kreipiasi asmens atstovas, jis savo prasSyme turi
nurodyti savo varda, pavardg, gyvenamaja vieta, duomenis rySiui palaikyti, taip pat atstovaujamo
asmens vardg, pavarde, gyvenamajg vieta, informacijg apie tai, kokig i§ Taisykliy 19 punkte nurodyty
duomeny subjekto teis¢ ir kokia apimtimi pageidaujama jgyvendinti, pridéti atstovavimg patvirtinantj
dokumentg ar jo kopija. Atstovo pateiktas prasymas turi atitikti S$iy Taisykliy 24-27 punkty
reikalavimus.

28. Kylant abejoniy dél Duomeny subjekto tapatybés, Duomeny valdytojas gali reikalauti
papildomos informacijos, reikalingos Duomeny subjekto tapatybei nustatyti.
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X SKYRIUS
PRASYMO, IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES, NAGRINEJIMAS

29. Gavus Taisykliy reikalavimus atitinkantj duomeny subjekto prasyma jgyvendinti jo,
kaip duomeny subjekto, teises, mokykla privalo iSnagrinéti ir jgyvendinti duomeny subjekto
teises, i1Sskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

29.1. viesaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija ar tyrima;

29.2. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

29.3. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

30. ISnagrinéjus duomeny subjekto prasymg, mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens
duomeny teisinés apsaugos reikalavimy laikymosi mokykloje kontrolés funkcijas ar Kitas,
mokyklos direktoriaus jgaliotas asmuo, pateikia atsakyma ne véliau kaip per 30 kalendoriniy
dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos. Atsakymas duomeny subjektui pateikiamas
valstybine kalba duomeny subjekto praSyme nurodytu budu (registruotu laisku, asmeniskai ar
elektroniniy rysiy priemonémis). Jeigu duomeny subjektas atsakymo pateikimo biido nenurodo
ar del objektyviy priezasCiy pateikti atsakymo duomeny subjektui jo pasirinktu biidu
nejmanoma, atsakymas pateikiamas registruotu pastu.

31. Jeigu per nurodyta terming véluojama pateikti informacija, duomeny subjektas
informuojamas, nurodant vélavimo priezastis.

32. Duomeny subjektas mokyklos veiksmus (neveikimg), susijusius su duomeny subjekto
teisiy jgyvendinimu, gali skysti Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai pagal
Reglamento 77 straipsnio 1 dalies nustatytus reikalavimus ir ADTA] 23 straipsnyje nustatytus
terminus.

33. Duomeny subjekto praSymo, kuris pateiktas nesilaikant iy Taisykliy 2427 punktuose
nustatyty reikalavimy, mokykla nenagrinéja, jeigu mokyklos direktorius nenusprendzia kitaip.
Apie atsisakymo nagrinéti praSyma motyvus mokykla ne véliau kaip per 5 darbo dienas rastu
informuoja praSyma pateikusj asmen;.

34. Jeigu mokykla, iSnagrinéjusi duomeny subjekto prasyma, atsisako vykdyti duomeny
subjekto prasyme iSdéstytus reikalavimus ir jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises, apie
savo sprendimg informuoja duomeny subjekta ir pateikia tokio atsisakymo motyvus.

35. Duomeny subjektas informuojamas, jeigu pra§ymo nagrinéjimo metu nustatoma, kad jo
teisés yra apribotos Reglamento 23 str. 1 dalyje nustatytais pagrindais.

36. Duomeny subjekto teisés mokykloje jgyvendinamos neatlygintinai.

37. Mokykla, jgyvendindama duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity pazeista kity
asmeny teisé ] privataus gyvenimo nelieCiamuma.

XI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

38. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo ar bet kokio kito neteiséto asmens duomeny tvarkymo, mokykloje
jgyvendinamos ir uztikrinamos techninés, fizinés ir organizacinés asmens duomeny saugumo
priemonés.

39. Kompiuteringés ir programinés jrangos apsaugos priemones:

39.1. jdiegtos ir sistemingai atnaujinamos antivirusinés programos;

39.2. apsisaugojimui nuo neteiséto prisijungimo elektroniniy rySiy priemonémis
naudojamos ugniasienés.

40. Techninés duomeny apsaugos priemongs:

40.1. kompiuteriai, kuriuose laikomi asmens duomenys, naudojami slaptazodziai, prie jy
prisijungti gali tik tas darbuotojas, kuriam suteikta prisijungimo teisé.
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40.2. rinkmenos su asmens duomenimis skaitmeniniu badu nedauginamos (t. V.
nekuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose, neSiojamose laikmenose,
nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.), jeigu tam néra butinybés siekiant iSsaugoti asmens
duomenis.

40.3. asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos),
esantys iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, ne véliau kaip per 5 darbo dienas
PO jy panaudojimo ir (ar) perkélimo j saugojimo vietas iStrinami.

41. Fizinés duomeny apsaugos priemongs:

41.2. asmens duomenys (dokumentai, kompiuteriai, laikmenos, kuriuose yra asmens
duomenys, ar jy kopijos) saugomi tam skirtose patalpose, spintose, seifuose ar Kkitose,
pasaliniams asmenims neprieinamose, vietose;

41.3. patalpos, kuriose yra kompiuteriai, dokumentai su asmens duomenimis, yra
rakinamos, paSaliniai asmenys be mokyklos darbuotojy Zinios j jas patekti negali;

41.4. mokyklos patalpose naudojama apsaugos signalizacijos sistema;

41.5. mokyklos lauko teritorija yra saugoma vaizdo stebéjimo kameromis;

41.6. uztikrinami prieSgaisrinés saugos reikalavimai.

42. Organizacinés duomeny apsaugos priemonés, valdymas ir kontrolé:

42.1. mokyklos darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty duomenis:

42.1.1. pasira§ydami konfidencialumo pasizadéjima (Priedas Nr. 3), jsipareigoja laikytis
konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su duomeny subjekto duomenimis
susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami pareigas. Si pareiga islieka galioti
peréjus dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus sutartiniams darbo santykiams;

42.1.2. automatiniu buidu tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems suteikiama
prieigos teisé prie atitinkamos informacinés sistemos. Prieiga prie asmens duomeny suteikiama
tik tam asmeniui, kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo darbo funkcijoms vykdyti;

42.1.3. tvarkant asmens duomenis, atlieka tik tuos veiksmus, kuriuos atlikti jiems yra
suteikta teisé;

42.1.4. vykdant darbo funkcijas privalo uzkirsti kelig atsitiktiniam ir neteisétam duomeny
tvarkymui;

42.1.5. jsipareigoja atsakingai saugoti dokumentus, vengti nereikalingy kopijy su duomeny
subjekto duomenimis kaupimo. Dokumenty kopijos, kuriose nurodomi duomeny subjekto
duomenys, sunaikinamos tokiu biidu, kad Siy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazZinti jy
turinio;

42.1.6. suéjus atitinkamy asmens duomeny saugojimo terminui (nustatytam pagal BDSTR,
SJIVDSTR ar mokyklos Dokumentacijos plang) ir/arba kai saugomi asmens
duomenys/informacija tampa nebereikalinga, tokie duomenys/informacija iStrinama, visos jos
kopijos sunaikinamos, o su atitinkamos informacijos/ duomeny tvarkymu susij¢ darbuotojai
atitinkamai informuojami apie jy pareiga iStrinti/ sunaikinti duomenis, kuriy jiems nebereikia
darbiniy funkcijy vykdymui;

42.2. Taisyklés ir kiti mokyklos dokumentai, reglamentuojantys asmens duomeny apsauga,
perzitrimi ir esant poreikiui ir/ar pasikeitus LR teisés akty nuostatoms, tikslinami, bet ne re¢iau
kaip kartg per 2 metus.

X1l SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMAS

43. Duomeny valdytojo ir/ar duomeny tvarkytojo darbuotojai, turintys prieigos prie asmens
duomeny teisg, pastebéje duomeny saugumo pazeidimus ar bet kokig jtarting situacijg (veiksmus
ar neveikimag, galinCius sukelti ar sukelian¢ius grésme¢ asmens duomeny saugumui), turi imtis
priemoniy, kad buty uzkirstas kelias duomeny saugumo pazeidimams ir apie tai informuoti
mokyklos direktoriy, duomeny apsaugos pareigiing (jeigu priskirta) ar kitag mokyklos direktoriaus
jgaliotg asmenj.



44, Jvertinus duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj,
zala ir padarinius, kiekvienu konkreciu atveju mokyklos direktorius priima sprendimus dél
priemoniy, reikiamy duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti.

45. Prireikus, mokyklos direktorius apie duomeny/informacijos saugumo pazeidimus
praneSa Asmens duomeny apsaugos inspekcijai ir/ar teisésaugos institucijoms ir susijusiems
asmenims (ne véliau kaip per 72 val. nuo suzinojimo apie pazeidimg) vadovaudamasis
Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty nuostatomis.

X SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

46. Jokie asmens duomenys negali biiti siunc¢iami, perduodami arba bet kokiu kitu btdu
pateikiami tretiesiems, su duomeny valdytoju nesusijusiems, asmenims, nebent tai yra butina
darbuotojo darbo funkcijoms jvykdyti ir tik tokia apimtimi, kokia reikalinga darbo funkcijy
vykdymui.

47. Mokykla tretiesiems asmenims teikia tvarkomus asmens duomenis pagal prasyma
(vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo sutart]
(daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju). PraSymas ir/ar sutartis turi atitikti ADTA] 6
straipsnio reikalavimus.

48. Duomeny teikimas tretiesiems asmenims galimas Siais atvejais:

48.1. gavus nejgalioty treciyjy asmeny elektroniniu ar kitokia forma (i$skyrus telefonu)
pateiktus praSymus suteikti jiems informacijg apie duomeny subjektus, jeigu rasytiniame
praSyme yra nurodytas duomeny subjekto duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo
teisinis pagrindas ir prasomy pateikti duomeny subjekty duomeny apimtis. Perduodant asmens
duomenis raSytiniu praSymu tretieji asmenys pasiraSo konfidencialumo jsipareigojima (Priedas
Nr. 4);

48.2. konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir duomeny subjekto asmens duomenys
gali buti suteikti teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms,
kurioms teisinj pagrinda reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos
Jstatymai;

48.3. kai asmens duomenis teikti mokykla jpareigoja jstatymai ar kiti teisés aktai.

XIV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

49. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas
juos suzino, savo veikloje privalo laikytis Reglamento, ADTA], kity LR teisés akty, S$iy
Taisykliy ir kity vidiniy mokyklos dokumenty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma,
nuostaty, konfidencialumo principy ir saugumo reikalavimy. Darbuotojai, pazeide auksc¢iau
nurodyty teisés akty reikalavimus, atsako LR teisés akty nustatyta tvarka.

50. Darbuotojai su Taisyklémis supazindinami pasiraSytinai.

51. Uz Taisykliy nuostaty laikymosi priezitirg ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo
kontrolg atsakingas mokyklos direktorius.

52. Informacija ir Kiti dokumentai, reglamentuojantys asmens duomeny tvarkyma
mokykloje, skelbiami mokyklos interneto svetainéje www.sakaleliomokykla.lt.
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Asmens duomeny tvarkymo Alytaus ,,Sakalélio* pradinéje mokykloje taisykliuy

1 priedas

ALYTAUS ,,SAKALELIO“ PRADINEJE MOKYKLOJE TVARKOMI ASMENS DUOMENYS

Duomeny
subjekty grupé

Teisinis
pagrindas

Tvarkomi asmens duomenys

Duomeny gavéjai ir
gavéjuy grupés

Duomeny saugojimo
terminas

Ugdymo organizavimo ir administravimo: mokiniy priémimo i mokykla, ugdymo proceso ir uzklasinés veiklos organizavimo tikslu

Alytaus
.Sakalélio*
pradinés
mokyklos basimi
ir esami
mokiniai, jy tévai
(globg¢jai)

LR Svietimo
istatymas, kiti

LR teisés aktai;
duomeny subjekto
ar ji
atstovaujancio
asmens rasytinis
sutikimas.
Sutikimas tvarkyti
asmens duomenis
turi biiti iSreikStas
aiSkiai — raSytine,
jai prilyginta ar
kita forma,
neabejotinai
jrodancia
duomeny subjekto
valig.

1.1. Mokiniy priémimo j mokyklg ir e. sistemos
https://ugdaualytiski.alytus.It (priémimo j Alytaus miesto
bendrojo ugdymo mokyklas elektroniné sistema)
administravimo tikslu: mokiniy, jy tévy (globéjy) vardai,
pavardés, gyvenamoji vieta, telefony numeriai, asmens
kodai, mokinio gimimo data, informacija dél specialiyjy
ugdymosi poreikiy; informacija apie blisimo mokinio
anksciau lankyta ugdymo jstaiga, ugdymosi pasiekimy
jvertinimai, informacija apie busimy  moKiniy
broliy/sesery lankomg ugdymo jstaiga.

1.2.  Mokymo sutaréiy sudarymo ir apskaitos tikslu:
mokiniy, jy tévy (globéjy) vardai, pavardés, mokinio
gimimo data, gyvenamoji vieta, telefony numeriai.

1.3.  Mokiniy registro administravimo tikslu: mokiniy
vardai, pavardés, asmens kodas, mokymosi forma,
pasirinkta pirmoji uzsienio kalba, informacija apie
specialiuosius ugdymosi poreikius, socialing padétj
(skiriamg nemokama maitinima, soc. iSmokas, paramg),
pavezéjima, lankoma/nelankomg pailgintos dienos
grupe, lankomus neformaliojo $vietimo uzsiémimus.

1.4.  Elektroninio dienyno administravimo: mokinio
vardas, pavardé, klasé, el. pasto adresas, ugdymo(si)
pasiekimai, mokinio tévy (globéjy) vardas, pavarde, el.
pasto adresas.

1.5. Mokinio paZzyméjimo iSdavimo ir apskaitos:
mokinio vardas, pavardé, gimimo data, nuotrauka,
pazyméjimo numeris, galiojimo data, registracijos

1. Mokiniy registras.

2. Alytaus miesto
savivaldybés
administracija.

3. Alytaus miesto
paslaugy centras.

4. Alytaus miesto
psichologiné pedagoginé
tarnyba.

5. Duomeny gavejy
grupés pagal poreikj
siekiant jgyvendinti ir/ar
apsaugoti duomeny
subjekto teisétus
interesus.

6. Kitos duomeny gavejy
grupés esant teisétam
interesui.

1. Duomeny saugojimo
terminai nustatomi
vadovaujantis Bendryjy
dokumenty saugojimo
terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-100 (su
visais vélesniais
pakeitimais),
Ikimokyklinio,
prieSmokyklinio,
bendrojo ugdymo, kito
vaiky neformaliojo
ugdymo Svietimo
programas vykdanciy
Svietimo jstaigy veiklos
dokumenty saugojimo
terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos
Respublikos $vietimo,
mokslo ir sporto ministro
2019 m. gruodZzio 18 d.
jsakymu Nr. V-1511). Jei
duomeny saugojimo
terminas LR teisés




numeris.

1.6. Nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo,
olimpiady/konkursy/varzyby organizavimo ir vykdymo:
mokinio vardas, pavardé, klasé (esant poreikiui — tel.
numeris, el. pasto adresas).

1.7.  Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir
vykdymo: mokinio vardas, pavardé, gimimo data,
gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Y patingi
asmens duomenys (specialieji mokinio poreikiai)
tvarkomi tik esant téevy (globéjy) rastiSkam sutikimui.
1.8. Ivairiy pazymy (pvz. apie mokinio mokymasi
Mokykloje, tam tikro laikotarpio mokymosi pasiekimus,
mokinio dalyvavima Jvairiuose renginiuose,
olimpiadose, konkursuose ir pan.) i8davimo ir apskaitos:
mokinio vardas, pavardé, pazyméjimo serija, NUMeris,
iSdavimo  data, registracijos  numeris, renginio
pavadinimas, mokinio pasiekimai).

1.9. Neformaliosios ir kitos popamokinés veiklos
organizavimo: mokinio vardas, pavardé, klasé. Esant
poreikiui gali biti tvarkomi mokinio sveikatos duomenys
(pvz. dalyvaujant  plaukimo pamokose, sporto
varzybose).

1.10. Nemokamo maitinimo organizavimo: mokinio
vardas, pavardé, gimimo data, klasé.

1.11. Vaziavimo iSlaidy kompensavimo: mokinio
vardas, pavardé, klasé, mokinio tévy (globéjy) vardas,
pavardeé, gyvenamoji  vieta, tel.  numeris,
atsiskaitomosios sgskaitos numeris.

1.12. Nuotolinio ugdymo organizavimo ir vykdymo:
mokinio vardas, pavardé¢, klasé, el. pasto adresas, tel.
numeris, vaizdo duomenys, informacija  apie
atsiskaitymo darbus, pasiekimus (skaitmeniniu formatu).
1.13. Bendruomenés ir visuomenés informavimo apie
mokyklos veikla ir mokiniy pasiekimus: mokinio vardas,

aktuose nenustatytas,
duomeny saugojimo
terminas nustatomas
mokyklos sprendimu ir
reglamentuojamas
mokyklos
dokumentacijos plane,
arba ne ilgiau nei bitina
duomeny tvarkymo
tikslams pasiekti.

2. Mokiniy registro
objekto duomenys yra
saugomi Mokiniy
registro duomeny bazéje.
Mokiniy registro objektui
pakeitus
ugdymosi/mokymosi
Istaiga, asmens
duomenys atitinkamai
yra priskiriami Kitai
Istaigai.




pavardé, klasé, karybiniai  darbai, dalyvavimo
renginiuose nuotraukos, filmuota medziaga (tvarkomi tik
raSytiniu duomeny subjekto sutikimu).

1.14. Mokiniy saugumo uztikrinimo  (mokyklos
teritorijoje  vykdomas vaizdo steb¢jimas): vaizdo
medZziaga.

1.15. Bibliotekos veiklos organizavimo: mokinio

vardas, pavardé, klasé.

Vidaus administravimo tikslu: personalo valdymo, rastvedybos tvarkymo, materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojimo,

archyvavimo tikslais

Alytaus
.Sakalélio*
pradingés
mokyklos esami
ir buve
darbuotojai

LR Darbo
kodeksas, LR
Svietimo
istatymas, Kiti,
jstaigos kaip
darbdavio
pareigas bei darbo
teisinius santykius
reglamentuojantys
teisés aktai, darbo
sutartis

1.1. Esamy ir buvusiy mokyklos darbuotojy asmens
duomenys tvarkomi: Lietuvos Respublikos piliecio paso
arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data,
galiojimo data, dokumenta iSdavusi jstaiga, dokumenty
registracijos data ir numeris; asmens vardas (vardai),
pavardé (pavardés); asmens kodas, gimimo data,
pilietybe, tautybé, nuotrauka, parasas, deklaruotos
gyvenamosios vietos adresas, gyvenamosios Vietos
adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
atsiskaitomosios sagskaitos numeris, asmens socialinio
draudimo numeris, karo prievolé, gyvenimo ir veiklos
aprasSymas, specialiy kategorijy asmens duomenys, susije
su sveikata, teistumu, ikiteisminio tyrimo pradéjimu;
pareigos, duomenys apie priémimg (perkelimg) |
pareigas, atleidimg 1§ pareigy, duomenys apie
1$silavinimg ir kvalifikacijg, darbo staza; duomenys apie
mokymasi, atostogas, darbo uzmokesti, pasalpas,
i§skaitymus/priskaitymus;  informacija apie  darbo
grafika, dirbta darbo laika; informacija apie skatinimus ir
nuobaudas, darbo pareigy pazeidimus; informacija apie
atliktus darbus ir uzduotis; duomenys apie darbuotojy
veiklos vertinimg; informacija apie iSeitinés iSmokos,
kompensacijy iSmokéjimg; informacija, susijusi su
asmens atleidimu 1§ pareigy uz SiurkSty darbo pareigy,
profesinés etikos pazeidima; informacija apie asmens

1. Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdyba
2. Valstybiné mokeséiy
inspekcija prie Lietuvos
Respublikos finansy
ministerijos

3. Pedagogy registras

4. Alytaus miesto
savivaldybés
administracija

5. Alytaus miesto
paslaugy centras

6. Kitos duomeny gavejy
grupés esant teisétam
interesui.

Duomeny saugojimo
terminai nustatomi
vadovaujantis Bendryjy
dokumenty saugojimo
terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-100 (su
visais vélesniais
pakeitimais),
Ikimokyklinio,
prieSmokyklinio,
bendrojo ugdymo, kito
vaiky neformaliojo
ugdymo svietimo
programas vykdanciy
Svietimo jstaigy veiklos
dokumenty saugojimo
terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos
Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministro
2019 m. gruodzio 18 d.
jsakymu Nr. V-1511). Jei
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atleidimg 1§ pareigy dél darbo su konfidencialia
informacija pazeidimo, jeigu nuo tokio sprendimo dienos
nepra¢jo penkeri metai, informacija bei kiti asmens
duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos
tvarkyti mokykla jpareigoja LR jstatymai ir kiti teisé€s
aktai.

1.2. Mokykla gali tvarkyti darbuotojo ypatingus asmens
duomenis bei asmens duomenis apie apkaltinamuosius
nuosprendzius ir nusikalstamas veikas, kai Sie asmens
duomenys bitini patikrinti, ar asmuo atitinka nustatytus
reikalavimus pareigoms eiti arba darbams dirbti.

duomeny saugojimo
terminas LR teisés
aktuose nenustatytas,
duomeny saugojimo
terminas nustatomas
mokyklos sprendimu ir
reglamentuojamas
mokyklos
dokumentacijos plane.

2. Vykdant personalo atranka — pretendenty j mokyklos darbuotojus asmens duomenys tvarkomi pretendenty konkurso

organizavimo, rastvedybos tvarkymo, archyvavimo tikslais

(atrankos)

Kandidatai
pageidaujantys
eiti pareigas
Alytaus
.Sakalélio®
pradingje
mokykloje,
praktikantai

LR Darbo
kodeksas, LR
Svietimo
jstatymas, Kiti
jstaigos kaip
darbdavio
pareigas bei darbo
teisinius santykius
reglamentuojantys
teisés aktai,
praktinio
mokymo sutartis

2.1. Lietuvos Respublikos pilieCio paso arba asmens
tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo
data, dokumentg iSdavusi jstaiga, dokumenty
registracijos data ir numeris, asmens vardas (vardai),
pavard¢ (pavardés), asmens kodas, gimimo data,
pilietybe, tautybé, parasas, gyvenamosios vietos adresas,
telefono rySio numeris, elektroninio paSto adresas,
nuotrauka, gyvenimo ir veiklos apraSymas, duomenys
apie iSsilavinimg ir kvalifikacija, specialiy kategorijy
asmens duomenys, susije su teistumu, asmens sveikata,
dalyvavimu politiniy partijy veikloje, pareigos, ] kurias
pretenduojama; informacija apie karo prievole,
paskatinimus ir apdovanojimus, tarnybines nuobaudas;
2.2. Mokykla gali tvarkyti tik tuos pretenduojancio eiti
pareigas mokykloje kandidato asmens duomenis, kurie
susij¢ su Sio asmens kvalifikacija, profesiniais
geb¢jimais ir dalykinémis savybémis, iSskyrus LR
istatymuose nurodytus atvejus.

2.3. Mokykla gali rinkti i§ buvusio darbdavio
pretenduojancio eiti pareigas mokykloje kandidato
asmens  duomenis, susijusius  su  kvalifikacija,

Nesant teiséto intereso,
informacija apie asmens
duomenis Kitiems
gavéjams neperduodama,
nebent dél duomeny
perdavimo gaunamas
duomeny subjekto
rasytinis sutikimas.

Duomeny saugojimo
terminai nustatomi
vadovaujantis Bendryjy
dokumenty saugojimo
terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-100 (su
visais vélesniais
pakeitimais),
Ikimokyklinio,
prieSmokyklinio,
bendrojo ugdymo, kito
vaiky neformaliojo
ugdymo Svietimo
programas vykdanciy
Svietimo jstaigy veiklos
dokumenty saugojimo
terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos




profesiniais gebéjimais ir dalykinémis savybémis, tik
pries tai informaves kandidata, o i§ esamo darbdavio —
tik kandidato sutikimu.

2.4. Mokykla gali tvarkyti pretenduojancio eiti pareigas
mokykloje kandidato ypatingus asmens duomenis bei
asmens duomenis apie apkaltinamuosius nuosprendzius
ir nusikalstamas veikas, kai Sie asmens duomenys biitini
patikrinti, ar asmuo atitinka nustatytus reikalavimus
pareigoms eiti.

Respublikos $vietimo,
mokslo ir sporto ministro
2019 m. gruodzio 18 d.
jsakymu Nr. V-1511). Jei
duomeny saugojimo
terminas LR teisés
aktuose nenustatytas,
duomeny saugojimo
terminas nustatomas
mokyklos sprendimu ir
reglamentuojamas
mokyklos
dokumentacijos plane.

3. Komunikacijos

su darbuotojais nuotolinio darbo ir ne darbo metu palaikymui tvarkomi asmens duomenys

Alytaus
.Sakalélio*
pradinés
mokyklos
darbuotojai

LR Darbo
kodeksas, kiti
jstaigos kaip
darbdavio
pareigas bei darbo
teisinius santykius
reglamentuojantys
teisés aktai,
Svietimo
]statymas,
nuotolin] ugdyma
reglamentuojantys
LR ir lokaliis
teisés aktais

Darbuotojo kontaktiniai duomenys: telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, duomenys, reikalingi
bendravimui per mobiligsias komunikacines programas,
pvz. Messenger, Viber.

Informacija apie asmens
duomenis kitiems
gavéjams neperduodama

Duomeny saugojimo
terminai nustatomi
vadovaujantis Bendryjy
dokumenty saugojimo
terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-100 (su
visais vélesniais
pakeitimais),
Ikimokyklinio,
prieSmokyklinio,
bendrojo ugdymo, kito
vaiky neformaliojo
ugdymo Svietimo
programas vykdanciy
Svietimo jstaigy veiklos
dokumenty saugojimo
terminy rodykle,




patvirtinta Lietuvos
Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministro
2019 m. gruodzio 18 d.
jsakymu Nr. V-1511)
arba iki duomenys
pasikeicia ar tampa
neaktualis.

4. Mokyklos bendruomenés ir visuomenés informavimo apie mokyklos ir bendruomenés nariy veikla bei pasiekimus tikslu

Alytaus
.Sakalélio*
pradingés
mokyklos
bendruomenés
nariai

Bendruomenés
nariy sutikimu

Vardas, pavardé, kirybiniai darbai, informacija apie
dalyvavimg  renginiuose, mokymo(si) ir  Kitus
pasiekimus, jvairius laiméjimus, nuotraukos, filmuota
medziaga ir kita reprezentaciné informacija.

Duomenys naudojami
mokyklos internetiniame
puslapyje
www.sakaleliomokykila.lt,
socialinio tinklo
Facebook paskyroje,
mokyklos
reprezentaciniuose
stenduose, skelbimy
lentoje, mokyklos ir
Kitose vieSosiose erdvése
(pvz. mokiniy kiirybiniy
darby ekspozicija).

Duomeny, perduoty
tretiesiems asmenims,
saugojimo terminai
reglamentuojami treciyjy
asmeny teisés aktais.
Mokykloje duomenys
saugomi iki tampa
neaktualds.

5. Skundy, prasymu, prane§imy nagrinéjimo, vidaus administravimo ir rastvedybos tvarkym

o tikslu

Skunda, praSyma
ar praneSimg
mokyklai pateike
asmenys

LR ir lokalus
teisés aktai

Asmens vardas, pavard¢, asmens kodas, adresas,
telefono rySio, elektroninio pasto adresas, paraSas,
skundo, praSymo ar praneSimo data ir numeris
(registravimo mokykloje data ir numeris), skunde,
prasyme ar praneSime nurodyta informacija (jskaitant ir
ypatingus asmens duomenis), skundo, prasymo ar
praneSimo nagrinéjimo rezultatas, mokyklos atsakymo
pateikimo data ir numeris, skundo, praSymo ar
prane$imo nagrin¢jimo metu gauta informacija.

Esant poreikiui gali biiti
perduodami tretiesiems
asmenims (valstybinéms
ir/ar savivaldybiy
institucijoms,
neformaliojo Svietimo
teikéjams), turintiems
teisinj pagrinda nagrinéti
skunde, praSyme,
praneSime nurodyta
informacijg ir/ar priimti

Duomeny saugojimo
terminai nustatomi
vadovaujantis Bendryjy
dokumenty saugojimo
terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-100 (su
visais vélesniais
pakeitimais),




sprendimus dél skunde,
praSyme, praneSime
pateiktos informacijos.

Ikimokyklinio,
priesmokyklinio,
bendrojo ugdymo, kito
vaiky neformaliojo
ugdymo Svietimo
programas vykdanciy
Svietimo jstaigy veiklos
dokumenty saugojimo
terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos
Respublikos $vietimo,
mokslo ir sporto ministro
2019 m. gruodzio 18 d.
jsakymu Nr. V-1511)
arba iki duomenys
pasikeicia ar tampa
neaktualis.

7.6. Mokyklos turto bei asmeny saugumo tikslu

Mokyklos Bendruomenés Atliekamas mokyklos lauko teritorijos  vaizdo
bendruomenés nariy, kity stebéjimas, kurio metu tvarkomi asmeny, patenkanciy |
nariai, j apsaugos | asmeny apsaugos kamery regéjimo lauka, asmens duomenys:
kamery regéjimo | sutikimas, vaizdo medziaga apie duomeny subjekta, automobilio
lauka paslaugy teikimo | marke, spalva, automobilio valstybinis numeris ir kt.
patenkantys sutartis.

asmenys

Apsaugos paslaugos
teikéjui pagal sutart;.

Duomeny saugojimo
terminai nustatomi
vadovaujantis Bendryjy
dokumenty saugojimo
terminy rodykle,
patvirtinta Lietuvos
vyriausiojo archyvaro
2011 m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-100 (su
visais vélesniais
pakeitimais) ir/ar pagal
apsaugos paslaugos
sutarties salygas.







