PATVIRTINTA

Alytaus ,,Sakalélio* pradinés mokyklos
direktoriaus 2021 m. geguzés 12 d.
jsakymu Nr. V-46-(1.2.)

ALYTAUS ,,SAKALELIO“ PRADINES MOKYKLOS VADOVELIU IR MOKYMO
PRIEMONIU ISIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS, SAUGOJIMO IR ISDAVIMO
TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus ,,Sakalélio” pradinés mokyklos vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo,
priémimo, apskaitos, saugojimo ir i§davimo (toliau — tvarka) nustato Alytaus ,,Sakalélio* pradinés
mokyklos (toliau — mokykla) apriipinimo vadovéliais ir mokymo priemonémis (mokytojo knyga,
specialiosios ir kompiuterinés mokymo priemonés, ugdymo procesui reikalinga literattra, daiktai,
medziagos, jranga ir kt.), jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo tvarka.

2. Si tvarka parengta vadovaujantis Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy
atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos aprasu patvirtintu Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755.

3. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) — Svietimo
portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovelius.

Svietimo portalo informaciné sistema (toliau — $vietimo portalas) — §vietimo, mokslo ir
sporto ministro sprendimu jsteigta informaciné sistema.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemones, daiktai, medZiagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemon¢, turinti metoding struktiirg, padedanti
siekti konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Svietimo, mokslo ir sporto
ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibrézty
pasiekimy.

Kitos apraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme vartojamas
sgvokas.

I1. LESOS, SKIRTOS VADOVELIAMS IR MOKYMO PRIEMONEMS JSIGYTI

4. Uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

4.1. vadovélius (popieriniai, skaitmeniniai);

4.2. specialigsias mokymo priemones, jraSytas rekomenduojamy jsigyti specialiyjy mokymo
priemoniy sarase;

4.3. vadovélj papildanc¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sgsiuvinius);

4.4. mokytojo knygy;

4.5. ugdymo(si) procesui reikalingos literatiiros;

4.6. kompiuteriniy mokymo priemoniy, jrasyty galiojan¢iy kompiuteriniy mokymo priemoniy
sarase;

4.7. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui(si) reikalingy darbo, kiirybos, informaciniy
ir vaizdiniy priemoniy, kartografijos).
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5. Vadovélius, jy komplekty dalis, mokymo priemones ir literatiirg taip pat galima jsigyti uz
savivaldybés ir valstybés biudzety bei kitas papildomas, teisétai gautas, 1€Sas.

I11. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMO ORGANIZAVIMAS

6. Mokykla uz mokymo 1éSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik
jvertinty vadovéliy, mokymo priemoniy.

7. Mokyklos direktorius nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo,
apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarka ir paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy
apskaita, iSdavimg ir saugojimg atsakingg asmen;.

8. Mokyklos direktorius priima sprendimus:

8.1. d¢l duomeny bazéje esanciy jvertinty vadovéliy ar teisés akty naudotis skaitmeniniais
vadoveéliais jsigijimo uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

8.2. d¢l mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis
jsigijimo uz mokymo 1éSas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms.

8.3. dél jvertinty vadoveliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadovéliais ir mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo lésas;

8.4. metams pasibaigus, iki kovo 1 d., mokyklos tarybai pateikia informacija, kiek ir kokiy
vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus. Informacija, kiek ir kokiy
vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus, skelbiama mokyklos
interneto tinklalapyje.

9. Uz mokyklos apripinimg vadovéliais ir mokymo priemonémis i§ mokymo 1ésy,
savivaldybés ir valstybés biudzeto bei kity papildomy, teisétai gauty 1éSy, atsakingas tkio ir
bendryjy reikaly administratorius.

10. Uzsakomy vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo, specialiyjy mokymo priemoniy ir
literatiros sarasg sudaro mokyklos bibliotekininkas, atsizvelgdamas j mokykloje dirbanciy
mokytojy, kity pedagoginiy darbuotojy apklausos rezultatus ir teikia mokyklos direktoriui.

11. Mokyklos direktorius tvirtina reikalingy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasa.

12. Mokykla uz vadovélius ir mokymo priemones, kuriuos ketina jsigyti i§ mokymo 1ésy ir
kity 1éSy, su leidyklomis arba tiekéjais ar jy jgaliotomis institucijomis atsiskaito pagal sutartyse,
pasirasytose su leidykly arba tiekéjy ar jy jgalioty institucijy atstovais, nustatyta tvarka.

13. Mokiniui pereinant i§ vienos mokyklos ] Kkita, jei triiksta vadovéliy, mokyklos
administracija apie tai informuoja mokykla, i§ kurios mokinys atvyko. Perduodamas trikstamus
vadovelius, mokyklos direktorius ar jo jgaliotas asmuo pasiraso vadovéliy skolinimo akty. Reikalui
esant, vadovéliai, jy komplekty dalys gali biiti perduoti nuolatiniam naudojimui Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

IV. VADOVELIU ISDAVIMO IR GRAZINIMO TVARKA

14. Vadovéliai iS5duodami mokslo mety pradzioje nuo rugpjicio 25 d. iki rugséjo 2 d. ir, esant
poreikiui, mokslo mety eigoje. Kitos priemonés iSduodamos pagal poreikj.

15. Klasiy ir dalyky mokytojai, paéme vadovélius:

15.1. pasiraso ,,vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapuose®;

15.2. i8dalija juos mokiniams, o pasibaigus mokslo metams — surenka, patikrina jy bikle ir
grazina mokyklos bibliotekai.

16. Mokinys, baigiantis mokslo metams, visus paimtus vadovélius grazina klasés/dalyko
mokytojui.

17. Klasés/dalyko mokytojas vadovélius, kitas mokymo priemones grazina j biblioteka
pasibaigus mokslo mety (mokymosi) laikui, bet ne véliau kaip per 10 dieny, prasidéjus mokiniy
vasaros atostogoms.
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18. Pabaiges mokykla arba nutraukus mokymo sutartj dél kity priezas¢iy, mokinys privalo
grazinti vadovélius ir mokymo priemones klasés/dalyko mokytojams ir atsiskaityti su biblioteka
(atsiskaitymo lapelis). Uz atsiskaitymo lapelio pateikimg bibliotekininkui atsako klasés/dalyko
mokytojas.

19. Mokytojas, kitas pedagoginis darbuotojas, nutraukes darbo sutartj, uz vadovélius,
mokymo priemones atsiskaito su mokyklos biblioteka, pateikdamas atsiskaitymo lapelj rasStinés
administratoriui su mokyklos bibliotekininko parasSu. NeatsiskaiCius su biblioteka, iSvykstanciam
darbuotojui negrazinty vadovéliy, kity knygy ir mokymo priemoniy verté gali biiti iSskai¢iuojama i$
atlyginimo.

20. Mokytojai, kiti pedagoginiai darbuotojai, paéme mokymo priemones j kabineta, pasiraso
skaitytojo formuliare ir prisiima atsakomybe uz jy atsakingg naudojima ir grazinima.

V. VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

21. Mokyklos vadovéliai sudaro savarankiska mokyklos bibliotekos fondo dalj. Jie saugomi,
tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo viso bibliotekos fondo.

22. Mokyklos vadovéliy fondg sudaro visi vadovéliai, jrasyti j tinkamy naudoti ,,galiojan¢iy
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy sarasus®.

23. Vadoveélius priima ir saugo mokyklos bibliotekininkas, kuris:

23.1. naujai gaunamus vadovélius priima, patikrina pagal lydimgjj dokumentg (saskaita,
lydrastj, aktg ar pan.);

23.2. visus gautus vadovélius antspauduoja mokyklos bibliotekos antspaudu antrastiniame
lape ir 17 puslapyje.

24. Vadovéliai, kitos mokymo priemonés saugojamos mokyklos bibliotekoje. Mokymo
priemonés gali buti saugojamos ir mokomuosiuose kabinetuose.

25. Vadovéliai mokykloje tvarkomi ir apskaitomi vadovaujantis Vadovéliy fondo tvarkymo
instrukcija. Vadovéliy fondo apskaita teikia bendras Zinias apie vadovélius, fondo apimtj, sudétj ir
pakitimus: gavima, nuraS§ymga ir jud¢jima. Mokykloje visumine vadovéliy apskaita vykdo mokyklos
bibliotekininkas. Apskaitos dokumentai yra Sie: ,,Vadovéliy fondo visuminés apskaitos knyga”,
»Vadoveliy fondo apskaitos kortele®, ,,Vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapas”. Vadoveliy visuminés
apskaitos knygoje fiksuojamas fondo judéjimas: gavimas, nuraSymas bei bendras vadoveliy kiekis.

26. Vadovéliai ir mokymo priemonés yra nuraSomi, kai jie nenaudotini, nusidévéje,
netinkami, nejtraukti j Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos patvirtinta ,,Galiojandiy bendrojo
lavinimo dalyky vadovéliy sarasa®.

27. Netinkamus naudoti vadovélius ir mokymo priemones aktu nuraSo mokyklos direktoriaus
isakymu patvirtinta komisija. Prie akto pridedamas nuraSomy vadovéliy sarasas, kuriame pateikiami
duomenys: autorius, pavadinimas, leidimo metai, vieno egzemplioriaus kaina, nuraSomy vadovéliy
kiekis ir pinigy suma. Mokytojams pageidaujant, kai kurie vadovéliai gali bati palikti. Tuo atveju
jie pazymimi antspaudu ,,nurasyta‘.

28. Mokyklos tkio ir bendryjy reikaly administratorius organizuoja makulatiiros (nurasyty
nebegaliojanciy vadoveliy ir pasenusios, nebeaktualios savo turiniu literatiiros) iSvezima.

VI. ATSAKOMYBE

29. Mokykloje uz vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo
ir iSdavimo mokiniams, mokytojams, kitiems pedagoginiams darbuotojams tvarka, vadovéliy fondo
ir bibliotekos fondo tvarkyma, saugojimg yra atsakingas mokyklos bibliotekininkas.

30. Mokytojas, kitas pedagoginis darbuotojas atsako uz vadovélius ir mokymo priemones:
prarades arba nepataisomai sugadings vadovélj, kita mokymo priemone, privalo padengti mokyklos
patirtus nuostolius pagal galiojancig rinkos vert¢ arba pakeisti nauju arba Kitu, pripazintu
lygiaverciu, vadovéliu, mokymo priemone.
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31. Uz mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius ar mokymo priemones
atsako tévai (globg¢jai).

32. LéSos uz pamestus, sugadintus vadovélius, mokymo priemones pervedami j mokyklos
saskaitg banke.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Mokiniams, neatsiskai¢iusiems su biblioteka, mokykla pasilicka teis¢ sulaikyti Pradinio
i§silavinimo pazymeéjimo isdavima.

34. Si tvarka gali bati kei¢iama, kai jos nuostatos tampa neaktualios arba, kai dél nuostaty
keitimo, papildymo, koregavimo kreipiasi Mokyklos ir/ar Pedagogy taryba pateikdama
argumentuotus pasiiilymus.

35. Tvarka jsigalioja nuo jos patvirtinimo dienos.
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